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SEÑORES 

PADRES DE FAMILIA O ACUDIENTES  

Respetados padres de familia cordial saludo: 

Empezamos por agradecer toda la confianza que nos brindan y el deseo de pertenecer a 

nuestra Familia Emiliana durante el año Escolar 2023 

Con el fin de facilitar el proceso de Admisión, les solicitamos seguir los siguientes pasos: 

 

1. Ingrese a la página: (http://www.cibercolegios.edu.co) 

 

 

2. Ingrese con el usuario y clave suministrado 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

Ingrese a 

Cibercolegios 

http://www.cibercolegios.edu.co/
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3. Cambio de contraseña: Una vez ingresa le solicitará cambiar la contraseña: 

 
 

4. Ingrese al proceso de su hijo y haga clic en el enlace “1 Proceso de admisiones 
activo”. 
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5. Luego de tener listos todos los documentos en forma digital para el cargue, comience 

diligenciando cuidadosamente cada uno de los siguientes formularios, dando clic 
sobre el título que le aparece habilitado en color negro. Debe completar cada paso 
para que se habilite el siguiente. 

 
 

 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Nota: Toda la información que se encuentre etiquetada con el asterisco rojo (*) debe 

diligenciarse de carácter obligatorio, de lo contrario el sistema no le permitirá 

continuar con el proceso. 

En las preguntas que no apliquen para su hij@ utilice una de las siguientes 

expresiones:  

NO APLICA o NINGUN@ - a fin de no dejar campos vacíos 
         
 

6. En el momento que adquirió el Usuario y Contraseña de Cibercolegios se le suministro 
la información del valor del proceso de admisión, el número y entidad bancaria para 
efectuar la consignación.  

 
7. Cargue el recibo correspondiente al valor del proceso de admisión. El cargue del 

recibo debe ser claro, con fecha no superior a 1 mes, donde se evidencia el sello de 
cancelación o transacción exitosa. 

 
8.  Diligencie cuidadosamente los “DATOS DEL ASPIRANTE” suministrando la mayor y 

más clara información acerca del estudiante y de sus acudientes. 
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     Al terminar seleccione la opción “ACEPTAR” para que su información se guarde 

satisfactoriamente. Nuevamente cargará el mismo formulario para que verifique la 
información suministrada. Al llegar al final de la página seleccione la opción 
“CONTINUAR”. 
 

9. En los datos médicos por favor suministrar información actualizada, y si el estudiante ha 
tenido algún tipo de contacto y/o padecido el COVID-19.  
 
10. En el Historial académico especifique todos los años de escolaridad antes de este 
proceso de admisión. 
 
11. Diligencie los datos de acudiente (Padre y Madre). Si el núcleo familiar esta conformado 
de otra forma, deben quedar registrados dos acudientes responsables (uno de los dos 
acudientes debe tener la custodia legal del menor de edad).  
 
12. Cargue el formulario de admisión previamente diligenciado, firmado, con huella, en 
formato PDF. 
 
13. El cargue de los certificados de los dos últimos años de escolaridad, deben ser 
documentos PDF o en su defecto enviarlos directamente al correo 
admisiones@emiliosotomayor.com.co desde la institución origen. 

 
14. El certificado laboral del acudiente debe ser menor a un mes de expedición y tener 
teléfono de jefe inmediato para su verificación. Los datos necesarios en esta certificación 
son:  

Cargo 
Salario 
Tiempo de antigüedad 
Nombre de la empresa  
 

15. El cargue del certificado de Convivencia, de la última institución educativa debe ser 
documentos PDF con firmas y teléfonos de verificación o en su defecto enviarlos 
directamente al correo admisiones@emiliosotomayor.com.co desde la institución origen. 
 
16. La autorización y cargue para consulta de centrales de riesgo debe ser con firmas 
autorizadas de los responsables de pago en caso de ser admitido el aspirante 
 
17. Una vez ingresados los datos y adjuntados los documentos de forma correcta (es decir 
deben estar escaneados completos y legibles), recibirá en un tiempo de 8 días hábiles por 
Cibercolegios y el correo registrado, los enlaces de las Pruebas Diagnósticas. 
 
Nota: El pago del proceso de admisión no es garantía de la aprobación del aspirante y una 
vez cancelado no hay devolución de dinero.  
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